
3.4. Bibliotecki radnici
Clan 13.

Strucne poslove u Biblioteci, zavisno od vrste i slozenosti poslova, mogu obavljati lica sa
odgovarajucom visokom, visom i srednjom skolskom spremom, prema uslovima koji su
regulisani Zakonom 0 biblioteckoj delatnosti i Pravilnikom 0 vrsti strucnih poslova u biblioteci i
stepenom strucne spreme potrebneza njihovo obavljanje,donetim u skladu sa Zakonom.

Clan 14.

U Biblioteci Fakulteta na strucnim bibloteckim poslovima rade visi knjiznicar kao
rukovodilac Biblioteke i knjiznicari.

Strucni poslovi viseg knjiznicara rukovodioca Biblioteke su:

. poslovi razvoja i unapredenja bibliotecke i informacione delatnosti i zastite bibliotecke
grade,
donosenje planova za nabavku literature,
izrada i unapredenje sistema kataloga i sistema klasifikacije,
rad na elektronskom katalogu COBISS i pracenje svih kurseva u vezi sa tim,
ucestvovanje u izradi akata koji reguliSurad i organizaciju rada Biblioteke,
istrazivanje i sakupljanjebibliotecke grade,
saradnja sa izdavacima,
pracenje i realizacijaprograma i planova rada i analiziranje stanja ,
predlaganje mera za unapredivanje delatnosti, programiranja i planiranja rada Biblioteke,
organizovanje izlozbi, individualni i grupni rad sa korisnicimaBiblioteke,
saradnja sa maticnom Univerzitetskom bibliotekom i ostalim srodnim bibliotekama
visokoskolskih ustanova
drugi poslovi predvideni Pravilnikom 0 vrsti strucnih poslova u biblioteci i uslovima za
njihovo obavljanje.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

Strucni poslovi knjiznicara su:
Clan 15.

. vodenje dokumentacije, evidentiranje i obrada grade, anketiranje i analiticko-statisticka
obrada podataka,
razvrstavanje nabavljene bibliotecke grade i provera kroz infomativno-referentne
instrumente i magacine,
uCeSceu bibliografskoj i analitickoj obradi,
ucesce u formiranju i odrzavanju informativno-referentnih instrumenata i kataloga,
ucesce u poslovima informisanja korisnika 0 biblioteckoj gradi,
pretrazivanje i proucavanje grade i informacija,
pruzanje usluga korisnicima, prijem i razvrstavanje bibliotecke grade,
vodenje statistike i evidencije 0 biblioteckoj gradi,
drugi poslovi predvideni posebnim aktima 0 vrsti strucnih poslova u biblioteci i
uslovima za njihovo obavljanje.
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