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Na osnovu dlana 24 Zakona o radu (,,SluZbeni glasnik RS") br.24l05 i dlana 24 Statuta

fakulteta, donosi

ODLAKU
O IZMENI I DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI

POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

Ll pogtavtju v sLUznA zA FTNASIJSKO-MATERIJALNE POSLOVE SA ILAGACINOM
STAKLA I HEMIKALIJA

DODAJE SE: Tadka Vr,r Sef knjigovodstva

U taiki Vr Sef raiunovodstva bri5u se alineje:

- izradiuie periodiine obradune i zavrSni raiun u rokovima utvrdienih
Zakonom.

Opis poslova Struina sprema

izradjuje periodiine obraiune i zavrSni
radun u rokovima utvrdjenih zakonom
izraduje i dostavlja nadleZnim organima
izve5taje o poslovnom rezultatu fakulteta
kontrola pripreme za pladanje (sa

odgovarajudih konta)
pradenje realizacije plana
pruta strudnu pomoi radnicima SluZbe

odgovoran je za vodjenje odgovarajude
evidencije o prisutnosti na poslu i
izvr5avanju radnih obaveza radnika
SluZbe,
obavlja i druge poslove Po nalogu
Dekana ili Prodekana za finasijsko-
materijalno poslovanje,
odgovoran je Sefu raiunovodstva za svoj

rad.

VII - VI stepen Ekonomske
struke
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- izradiuie i dostavlia nadleZnim orsanima lzve5taie o noslovnim rezultatima
fakulteta

- odsovoran ie za vodienie odsovaraiude evidenciie o nrisutnosti na noslu i
izvr5avaniu rada i obaveza radnika SluZbe

Dostavljeno:
Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta
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Na osnovu (1ana24 Zakona o radu ("SluZbeni glasnih RS") br. 241051 dlana 24 Statuta
fakulteta. donosim

ODLLTKU
O IZMEATI PKAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI

POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju VIII. SLUZBA ZA TEHNIifcE POSLOVE briSe se tadka VIII.2
STOLAR.

Dostaviti:

Sekretaru fakuiteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoi sluZbi
Arhivi fakulteta
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KJ""knXt*r- flHrona o radu (,,S1. Glasnik RS" br.24105) i il.25Statuta Tehnolosko-
6 qffiflrftfbflfakulteta donosi odluku o dopuni pravilnika o sistematrzaclji poslova i

radnih z,adalaka:

Dodaje se poglavlje XII POSLOVI AKREDITACIJE

XII i. Referent za poslove akreditacije

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi

OPIS POSLOVA STRUCNA SPRE,MA
-poslovi vezani za tehnidku obradu dokumenata u oblasti
akreditacije,
-pra6enje propisa iz oblasti akreditacije,
-poslovi iz delatnostr rz'da Fakulteta na osnovu naloga
dekana Fakulteta

VSS
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Na osnovu d1.24 Zakona o radu ("Sl.glasnik RS") br.24105 I il.24 Statuta fakulteta

donosim

ODLUKU
o dopuni Pravilnika o sistematizuciia poslovs i radnih zudutuku

U poglavlju IV SluZba op5tih poslova dodaje se tadka IV.8. radnik na poslovima

fotokopiranja.

Dostavljeno:
Sekretaru 1-akulteta

Kadrovskoj sluZbi
Arhivi

Opis poslova Strudna sprema

- rad na poslovima kopiranja i slaganja

materijala za potrebe kabineta dekana i sludnih

sluZbi fakulteta
- rad i na drugim poslovima iz delokrugaruda

fakulteta na osnovu naloga ovla56enih lica.

IV stepen
Srednja strudna sprema
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Na osnovu dlana24 Zakonao radu (,,SluZbeni glasnik RS") br. 24105I dlana 24 Statvta

fakulteta, donosim

ODLUKU
O DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI

POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U dlanu 3. dodaje se novi stav kao stav treii, koji glasi : ,,nenastavni radnici su

obavezni da po nalogu dekana Fakulteta obavljaju i druge poslove iz delokrugarada
Fakulteta"

Dostaviti
Sekretaru fakulteta
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta
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Na osnovu dlana 24. Zakona o radu ("SluZbeni glasnik RS") br. 24105 i dlana

Statuta fakulteta, dekan donosi

ODLUK(T
O IZME]YI I DOPUIV PRAVIL]VIKA O SISTEMATIZACITI

POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

lJ Poglavlju IV SLUZU OqSTIH qOSLOVA

DODAJE SE: Tadka lV.2.l. Rukovodilac proizvodno - razvojnog
centra u osnivanju

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta
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Opis poslova Struina sprema
- Priprema dokumentacije za osnivanje

proizvodn o razv ojnog centra;
- Upisivanje u sudski registar;
- Ostalo sve Sto je u vezi sa osnivanjem

proizvodno razvojnog centra

VII stepen, TMF
doktor tehnidkih nauka
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Na osnovu dlana 24. Zakona

Statuta f-akulteta, dekan donosi

o radu ("SluZbeni glasnik RS") br' 24105 i dlana

U Poglavlju

ODLUKU
O DOPU]V PRAVIL]VIKA O SISTEMATIZACIJI

POSLOVA I RAD]YIH ZADATAKA

VM SLUZNN TEHAIICKIH POSLOVA

DODAJE SE: Taika VIII.
ventilacije

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta

1.2. Rukovodilac odrZavanja grejanja i

**;ffi;s

Strudna spremaOnis poslova

V stepen, VKV -radnik
VI stepen

OdrLavarye grejanja i ventilacije;
OdrZavanje opreme i instalacija;

Obavljanje drugih poslova po nalogu

defa tehnidke sluZbe
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Na osnovu dlana24 Zakona o radu ("SluZbeni glasnik RS") br. 24105 i dlana 24 Statr-rta

lal<trlteta. donosim

ODLT]KU
O IZMENI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI

POSLOVA I RADNIH ZADATAI(A

u poglavlju VIII. SLUZBA ZA TEHNICKE POSLOVE u tadki VIII.8
NADZORNICA dISTOCE menja se opis poslova sa novim opisom poslova i glasi:

- VrSi nadzor uvezi sa odrLavanjem distode i higijene na fakuitetu;
- Vodi evidenciju i rasporeduje radnice na odtLavanlu disto6e;

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa tehnidke sluZbe"'

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta



Na osnovu ilana 24. Zakona o radu ("SluZbeni

fakulteta, dekan donosi

glasnik RS") br. 24105 I dlana Statuta

ODLUKU
O IZMENI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI

POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

u Poglavlju IV SLUZBA OPSTIH PoSLovA

MENJA SE: Taika lV.2.2.Sekretar organa upravljanja, tako da novi naziv je:

POSLOVNI SEKRETAR

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu raiunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta
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ODLUKU
O DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI

POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

u pogtavlju v sLUZBA ZAFINASIJSKO-MATERIJALNE POSLOVE
SA MGACIONOM STAKLA I HEMIKALIJA

DODAJE SE: Tadka V.11. Pomodnik magacionera

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta
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Oois noslova Struina sDrema

- transportuje nabavljeni materijal u magacinl
- slaZe nabavljeni materijal u magacin;
- vr5i izdavanje materijala za potrebe katedrama

i odseka;
- pomaZe u inventarisanju uskladi5tenog -..

materijala;
- obavlja pomo6ne transportne poslove u zgradi;
- zamenjuje magacionera u odsutnosti;
- vr5i i druge poslove iz delokruga rada Fakulteta

I stepen
Nekvalifikovani

radnik
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^#F#* elgni4+.Bzakona o radu (,,SluZbeni glasnik RS") br. 24/05i dlana Statuta
m dahftm$*an donosi

ODLUKU
O IZMENI I DOP\]NI PRAVILNIKA 2S.I:TIWTIZACIJI POSLOVA I RADNIH

ZADATAKA

U poglavlju IV SLUZBA OPSTIH POSLOVA

DODAJE SE: Taika LV.2.2. Mtadi strulni saradnik u proizvodno - razvojnom
centru u osnivanju

: i:\'
r;r i:ii) iiT[:l
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Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta

Opis a Struina s

Priprema dokumenta cije za
o snivanj e proi zvo dno-razvoj no g
centra
Organizovanj e informacionih
seminara
Organizovanj e radionica o distij oj
proizvodnji
OdrZavanj e kontakata sa

zainteresovanim stranama
Ostalo Sto je u vezi sa osnivanjem

VtrI stepen, TMF

izvodno-razvoi nos centra
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It ffitffffiv'h &fana 24. Zakonao radu (,,SluZbeni glasnik RS") br. 24105 i dlana 24. Statuta
fakulteta, donosim

ODLUKU O DOPANI PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACIJI POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju IX. STRUCNI SARADNIK dodaje se nova tadka IX.g. srRUeNI
SARADNIK ZA ZA!'TITU NA RADTJ.

Tadha IX.S. OPERATER NA RAdUNARU postaje tadka IX.9.

Opis posla Strudna sprema

I obavlja poslove zastite na radu. protivpoZarni rastit. , posroue

I vezane za strudne ispite

] stara se o tehnidkoj ispravnosti pomagala u nastavi

I samostalno. strudno i odgovorno obavlja tehnidke poslove

I vezane za nastavni, naudno-istraZivadki i strudni rad Fakulteta,

I samostalno. strudno i odgovorno obavlja posrove operatora na
sloZenim uredjajima, aparatima, instrumenti.u, ug..gutima i
sl., znadajnimzarad katedre i Fakulteta,

- vr5i celokupne pripreme za obavljanje eksperimenata vezanih
zarad na sloZenim uredjajima,

- stara se o odrZavanju poverenih uredjaja ili aparata; )udestvuje
u nabavci rezervnih delova, servisiranja i dr.),

- stara se o izvrsenju popravki instalacija, uredjaja, aparata,
instrumenata i sl. putem naloga,

- obezbedjuje zastitu na radu sa sloZenim uredjajima kao i
primenu protivpoZarne za5tite,

- vrsi nabavke hemikalija, pribora, alata neophodnog za rad
instrumenat a i apatata,

- priprema i proverava rastvore potrebne za snimanje na
aparatima, za potrebe nastave, naudno-istraZivadkog i strudnog
rada,

- pomaZe u izradi eksperimentalnog dela diplomskih,
magistarskih i doktorskih radova,

- prikazuje video projekcije na predavanjima i veZbama,
pomaze pri obudavanju i ovladavanju instrumentalnom tehnikom,
tehnidara i samostalnih tehnidara.

vtll TMF'
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Dostaviti:
Sekretaru f-akulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi
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Na osnovu dlana24. Zakona o radu (,,S1.

donosim

glasnik RS") br. 24105 i il.24 Statuta fakulteta,

ODLUKA O DOPTINI PRAVILNIKA O
S I STEMAT IZ ACIJI PO SLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju V. SLUZBA ZA FINASIJSKO-MATERIJALNE POSLOVE SA

MAGACINOM STAKLA I HEMIKALIJA

Dodaje se Tad. v.11. REFERENT FINASIJSKOG KNJIGOVODSTVA I FINASIJSKE

OPERATIVE - EKONOMISTA.

REFERENT FINASIJSKOG KNJIGOVOD STVA
I FINASIJSKE OPERATIVE _ EKONOMISTA

Dostaviti:
Sekretaru
Kadrovskoj sluZbi
SluZbi za fin.mat. poslove
Arhivi

i
t

1

1

I

OPIS POSLOVA STRUCNA
SPREMA

prati izvr5enje plana - sredstava Ministarstva prosvete, 
]prati izvr5enje plana - sredstava Ministarstva nauke,

prati izvr5enje plana - ostalih sredstava Fakulteta,

udestvuj e u izrad\ finansij skog plana,

udestvuje u radu periodidnih obraduna i izvr5nog raduna

Fakulteta,
zbog dnevne aZurnosti udestvuje u_radu na svim referatima u

sluZbi radunovodstva a po nalogu Sefa radunovodstva i

prodekana za finansije Fakulteta,

obavlja i druge poslove po nalogu Sefa sluZbe.

Za sioi rad odgovoran je S"f, ,udunouodswt

VII stepen
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:24.t%kona o radu (,,SluZbeni glasnik RS") br. 24105 i dlana 24. Statuta

DOPUNI PRAVILNIKA O
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

ODLUKU O

SISTEMATIZACIJI

U poglavlju X. SLUznd. Zt ODRZAVANJE neiUX,q.RA I RACUNARSKE

opnnnrp, oooui. se nova taika X.l. spr SLUZBE ZA RAZVOJ NOVIH
MREZNIH USLUGA.

- Implementacija novih usluga razvojnih u shiadu sa

potrebama fakulteta, za radne pozicije sistem

administratora i menadZera sluZbe

- Razvoi novih mreZnih usluga i servisa Li skladti sa

potrebama poslodavca, za sve radne poziciie
- Koordinacija izmedu funltciia sluZbe, radi veie

efikasnosti za radnu poziciju ltoordinacija
- Rad na odrZavanJu MS Windows famihlije operativnih

sistema,
- Rad na odrZavanju hardvera radunara

- Rad na odrZavanju mreZnih resursa

- Resavaju probleme koje korisnici imaju pri kori56enju

radunara i radunarske mreZe

Tadka X.1. ADMINISTRATOR LoKALNE RAdUNARSKE MREZE na TMF
postaje Tadka X.2.
Taika X.2. postaje TaIka X.3.

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi f-akr,rlteta
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STRUCNA SPREMAOPIS POSLOVA

VII I stepen
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fu'or#uf;"t#. 24. Zakonao radu (,,SluZbeni glasnik RS") br. 24105 i dlana 24. Statuta

,{441*u: donosinr

ODLUKU O DOPUNI PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACIJI POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

u poglavlju X. SLULaA, zA, oDRZAVANJE nq.iuNnRA I RAdUNARSKE
Opnfvfn, dodaje se nova taika X.1. Sgn SLUZBE ZA RAZVOJ NOVIH
MREZNIH USLUGA.

Taika X.1. ADMINISTRATOR LOKALNE RACUNARSKE MREZE na TMF
postaje Taika X.2.
Taika X.2. postaje Taika X.3.

t
T
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I
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t
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Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu rad.unovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta
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OPIS POSLOVA STRUCNA SPREMA

- Razvoj i implementacija novih usluga u skladu sa

potrebama fakulteta, za radne pozicije sistem
administratora i menadLera sluZbe;

- Koordinacija funkcija sluZbe, radi vede efikasnosti za

radnu poziciju koordinacij a;

- Rad na odrLavanju MS Windows famillije operativnih
sistema;

- Rad na odrZavanju hardvera radunara;
- Rad na odrLavanju mreZnih resursa;
- Re5avanje problema koje korisnici imaju pri kori5cenju

radunara i radunarske mreZe.

VII 1 stepen
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Na osnovu d|ana24. Zakona o radu (,,SluZbeni glasnik RS") br. 24105 i dlana 24 Statuta

fakulteta. donosim

ODLUKU
O DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI

POSLOVA I RADNIH ZADATAIU

U poglavlju IX dodaje se nova taika IX.9. STRUCNI SARADNIK

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta

;*

Opis poslova Strudna snrema
- Nauino-istraZivaiki rad za potrebe nastave,
- Koordinacija saradnje sa privredom,
- Priprema predloga domadih i

medunarodnih proj ekata,
- Koordinacija struine prakse u privrednim

organizacijama,
- Priprema i odrZavanje postojede i razvoj

nove opreme za izvodenje praktiine
nastaveo

- Udestvovanje u realizaciji magistarskih i
doktorskih radova na Katedri

VII I stepen
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MECITPAJIIiE(rrp,&Jll
Na osnovu dL.24. Zal<ona o

fakulteta, donosim
radu (,,SluZbeni glasnik RS") br. 24105 i dlana 24. Statuta

ODLUKU O DOPUNI PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACIJI POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju VIII SluZba za tehniike poslove, dodaje se nova taika VIII.11. Poslovi
odrZavanj a elektroinstalacij a.

obavlianie poslova tekudeg odrZavanja iz delokruga
elektriinih poslova
obavlianie poslova nadzora i odrZavanja rada nisko
naponskog dela trafo stanicel
obavljanje poslova iz delokruga elektroinZenjerskih
poslova
obavljanje i drugih poslova po nalogu Sefa tehniikih

lova

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta
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STRUCNA SPREMAOPIS POSLOVA
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o radu (,,SluZbeni glasnik RS") br. 24105 i dlana 24. Statuta

ODLUKU
O IZMENI I DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI

POSLOVA I RADNIH ZADATAKA FAKULTETA

POSLOU I ZADACI: REFERENTA ZA STUDENTSKE POSLOVE

l6

rad sa studentima specijalistiikih magistarskih, master i doktorskih studija,
prima i srecluje dokumente po konkursu za upis u I godinu, uiestvuje u radu
Komisije za prijem,
uno5enje matidnih podataka studenata master i doktorskih studija u
kompjuter,
prijava ispita, Stampanje ispitnih spiskova i prijava, uno5enje rezultata ispita,
odlaganje ispitnih prijava u dosije, overa semestra i upis narednog, i ispis
studenata
kontroli5e, evidentira i odlaZe uplate studenata
radi na svim poslovima vezanim za specijalistiike, diplomske master radove,
magistarsketeze i doktorske disertacije i izdaje pofvrde i uverenja o istim,
srecluje i odlaZe dosijea odbranjenih specijalistiikih, master, magistarskih i
doktorskih radova i stara se o njihovom iuvanju, rad na Salteru, informisanje
stranaka
obraduje materijal i odluke za struine organe u vezi specijalistiikih,
magistarskih, doktorskih radova i materijal za nostrifikaciju diplome steiene u
inostranstvu,
vodenje matiinih knjiga o upisu i zavrSetku studija studenata specijalistiikih'
magistarskih, master i doktorskih studija
izdavanje duplikata diploma
unoSenje nastavnih planova (predmeta, nastavnih jedinica, fonda iasova),
angaZovanja nastavnika, master i doktorskih studija,

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta
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OPIS POSLOVA

VI stepen
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Na*osnovu, dl, M. Zakona o radu (.,SluZbeni glasnik RS") br. 24105 i dlana 24. Statuta

fakulteta. donosim

ODLUKU
O IZMENI I DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI

POSLOVA I RADNIH ZADATAKA FAKULTETA

POSLOU IZADACIz
Spna sLUZBE zA NASTAVNo-STUDENTSKE posl,ovp

OPIS POSLOVA

rukovodi procesom rada sluZbe za nastavno-studentske poslove, organizuje rad
sluZbe, vrli nadzor nad zakonito5du izvr5avanja radnih zadataka u sluibi i stara
se o aZuriranju rada,
koordinira rad sluZbe sa komisijama iz delokruga nastavne delatnosti i
ulestvuje u radu komisija, obracluje odluke,
prima podneske stranaka, studenata, nastavnika i kandidata i uiestvuje u
re5avanju njihovih zahteva, donosi re5enja,
izdaie duplikat javnih isprava,
obraduj e dokument aciiu za nagraclivanj e studenata,
uiestvuje u radu na doradi Statuta u nastavnom delu
obavlja korespodenciju u vezi sa poslovanjem sluZbe za nastavno-studentske
poslove,
unoSenje nastavnih planova (predmeta, nastavnih jedinica, fonda iasova),
angaL,ov anj a n astavnika, kreiranj e ispitnih rokova osnovnih studij a'

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta

STRUCI\A
SPREMA

VI stepen
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Zat<onao radu (,,SluZbeni glasnik RS") br. 2410s i dlana 24. Statuta

[f -- ;s e q'{€" '+t .'a;";; -

ODLUKU O DOPUNI PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACIJI POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju IV. SluZba opStih poslova dodaje se taika IV.2. Sef sluZbe op5tih

poslova

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu raiunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta

I
I
I
T

t
T

T

t
t
h
t

t
t
I
t
I
f
I

Opis poslova Strudna sprema

rad na poslovima javnih nabavki,
priprema tekstova op5tih akata i
stara se o njihovoj saglasnosti sa

stavovima zauzettm od strane

organa na fakultetu i saglasnosti sa

Zakonom i drugim proPisima,
priprema predloge poj edinih odluka
iz oblasti radnih odnosa,

odgovoran je zarad na kadrovskim
poslovima iz oblasti radnih odnosa

pribavlja, sreduje i prati zakonske

propise i drugu strudnu literaturu,
rzdaje naloge i uputstva
zaposlenima u odseku,
prati izvr5e nje zadataka, kontroli5e
rokove i aZurnost poslova,
obavlja i druge poslove Po nalogu
dekana fakulteta

Diplomirani pravnik
VII stepen

PoloZen pravosudni ispit

5 godina rada na odgovarajuiim
poslovima
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frbtJ*orruil'.24.Zakonao radu (,,SluZbeni glasnik RS") br. 24105 i dlana 24. Statuta

fakulteta, donosim

ODLUKU O DOPUNI PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACIJI POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

u poglavlju III.1. Opis poslova nastavnika posle taike 3. Opis poslova istraZivaia,

dodaie se nova taika IV. Poslovi struinog savetnika na metlunarodnim FF7

projektima

IstraZivadko-razvojni i savetodavni poslovi u oblasti

nanotehnologij a i funkcionalnih materij ala

Ude56e u savetodavnom odboru FP7 projekata

Uspostavljanje i razvoj veza sa inostranim naudnim i

obrazovnim institucijama
Ude5ie u podnoSenju prijava projekata u okviru FP7

Obuka istraZivada fakulteta zarad na metodama

karil<terizacija materijala: SEN{, TEM, HRTEM i sl.

Ekspertiza za formiranj e metoda nanomehanidke

kar akterizac ij e materij al a

Uspostavij anj e saradnj e sa privrednim subj ektima

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj siuT-bi

Arhivi fakulteta

rcza. N \
l['tl*<-

STRUCNA SPREMAOPIS POSLOVA

VII{- doktorat nauka
Objavljeni nauini i

strudni radovi

Ivanka
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Na osnovu d|.24. Zakona o radu (,,SluZbeni glasnik RS") br. 24105 i dlana 24. Statuta

fakulteta, donosim

ODLUKU O DOPUNI PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACIJI POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U Poglavlju IIl.1. Opis poslova nastavnika posle taike 3. Opis poslova istraZivaia,
dodaje se nova taika IV. Poslovi struinog savetnika na medunarodnim FP7

projektima

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu raiunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta

Opis poslova Struina snrema

2
a
-)

4

5

IstraZivadko-razvojni i savetodavni poslovi u oblasti

nanotehnolo gij a i funkcionalnih materij ala

Ude56e u savetodavnom odboru FP7 projekata

Uspostavljanje i razvoj vezasa inostranim naudnim i

obrazovnim institucij ama

Ude5ie u podno5enju prijava projekata u okviru FP7

Uspostavlj anj e saradnj e sa privrednim subj ektima

VIII - doktorat nauka
objavljeni nauini i

struini radovi
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'ffi HlqGffiottfti. 24. Zakonao radu (,,S1. Glasnik RS) br.24105 i dlana 24. Statr-rta fakulteta.
dekan donosi

ODLUKU
O IZMENI I DOPLII.{I PRAVILNIKA O

SISTEMATIZACIII POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U Poglavlju IV SLUZea opSTIH POSLOVA briSe se tadka IV.2.L Rukovodilac
proizvodnog-razvojnog centra u osnivanju, a dodaje se tadka IV.2.I . Direktor centra za
distrj u proizvodnj u Srbi j e.

Dostaviti:
- Sekretru fakulteta
- SluZbi zaftn.mat.poslove
- Kadrovskoj siuZbi
- Arhivi

Opis poslova Strudna sprema

Izrada godi5njih planova aktivnosti Centra
Izrada godi5njeg budLeta Centra
Upravljanje budZetom u saradnji sa
Re5avanje kadrovskih pitanja Centra u saradnji sa
rukovodstvom TMF
Rukovodenje radom Centra
Upravljanj e proj ektima Centra
OdrZavanje kontakta sa svim zainteresovanim stranama:

o UNIDO
o Ministarstvo Zivotne sredine i prostornog

planiranja
o Privredna komora Srbije
o Akademske institucije
o Strudna i profesionalna udruZenja

Organrzacqa odrLavanja redovnih kontakata sa
klijentima
Organizacija radionica, predavanja i obuka
Redovno prisustvo obukama od interesa zarad Centra
Redovno izve5tavanje o aktivnostima Centra
Upravljanje odrZavanjem web stranice Centra

VIII, TMF
Doktorat tehnidkih

nauka

ru
ha
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fakulteta. donosim

ODLUKU
O IZMENI I DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI

POSLOVA I RADNIH ZADATAKA FAKULTETA

U taiki VI.3. Referent za tehniike poslove, statistiku i standard menja se

naziv tako da glasi: REFERENT ZA STUDENTSKE POSLOVE I STUDENTSKI
STANDARD kao i opis poslova tako da novi glasi:

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovsko.j sluZbi
Arhivi fakulteta

OPIS POSLOVA STRUCNA
SPREMA

- Upis studenata, unoSenje matidnih podataka upisa godine u kompjr-rtersku

evidenciju
- Prima i sreduje dokumenta po honkursu za upis Ll prvu godinu, udestvuje u

radu komisije za prijem
- VrSi overu semestra i upis narednog, radi na poslovima ispisa studenata.

- Evidentira brojno stanje upisanih studenata; VrSi analizu konkursa prijema

studenata.
- Prijava ispita, Stampanje ispitnih spiskova i prijava, uno5enje rezultata ispita u

kompjutersku evidenciju, odlaganje ispitnih prijava u dosije.

-Izradapredraduna za upis samof,rnansirajudih studenata, kontroli5e, odlaZe i
evidentira uplate za Skolarinu.

- Organizuje deZurstva saradnika i asistenata za ispite.
- Rad na Salteru, informisanje stranaka.

- VrSi prijem i obradu podataka za konkurs za dodelu studentskih kredita i

stipendija, radi na izveitajima i uverenjima i prosleduje ih banci.

- VrSi mesednu isplatu studentskih kredita i stipendija.
- Sprovodi konkurs za prijem studenata u domove i sastavlja rang listu,

udestvuje u raspodeli i tzdaje upute za useljenje u studentske domove.
- Izdaj e studentske le gitimacij e.

IV stepen
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Na osnor,u dlana 24.zakonao radu (,,SluZbeni glasnik RS" broj 24105) i
(:lana 24. Statuta fakulteta, donosim

ODLUKU
O DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI

POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju VIII.7. PORTIR
treba da stoji III ili IV stepen.

u koloni strudna sprema pored III stepena

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu raiunovodstva
Kadrovskoj sluZbi
Arhivi fakulteta
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