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Na osnovu ¢lana 24 Zakona o radu (,,Sluzbeni glasnik RS™) br.24/05 i ¢lana 24 Statuta
fakulteta, donosi

ODLUKU
O IZMENI I DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACLJI
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglaviju V SLUZBA ZA FINASIJSKO-MATERIJALNE POSLOVE SA MAGACINOM
STAKLA I HEMIKALIJA

DODAJE SE: Tatka V; Sef knjigovodstva

Opis poslova Strucna sprema

- izradjuje periodi¢ne obracune i zavrsni
rac¢un u rokovima utvrdjenih zakonom

- izraduje i dostavlja nadleznim organima
izvestaje o poslovnom rezultatu fakulteta

- kontrola pripreme za placanje (sa VII - VI stepen Ekonomske
odgovarajucih konta) struke

- pracenje realizacije plana

- pruZa struénu pomo¢ radnicima Sluzbe

- odgovoran je za vodjenje odgovarajuce
evidencije o prisutnosti na poslu i
izvrSavanju radnih obaveza radnika
Sluzbe,

- obavlja i druge poslove po nalogu
Dekana ili Prodekana za finasijsko-
materijalno poslovanje,

- odgovoran je Sefu raéunovodstva za svoj
rad.

U tacki V; Sef ratunovodstva brisu se alineje:

- izradjuje periodi¢ne obracune i zavr$ni ra¢un u rokovima utvrdjenih
Zakonom,




/3 /2. ook

- izradjuje i dostavlja nadleznim organima IzveStaje o poslovnim rezultatima
fakulteta

- odgovoran je za vodjenje odgovarajuce evidencije o prisutnosti na poslu i
izvrSavanju rada i obaveza radnika Sluzbe

Dostavljeno:
Sekretaru fakulteta
Sefu raunovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta

D A N .
Prof.dr Ivanka Popovi¢
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Na osnovu ¢lana 24 Zakona o radu (“Sluzbeni glasnik RS™) br. 24/05 1 ¢lana 24 Statuta
fakulteta, donosim

ODLUKU
O IZMENI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACLJI
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju VIII. SLUZBA ZA TEHNICKE POSLOVE brise se tacka VIII.2
STOLAR.

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu racunovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta

D\BKAN (I

”Prof d@% E{k
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& Sferdlifsked fakulteta donosi odluku o dopuni pravilnika o sistematizaciji poslova i
radnih zadataka:

Dodaje se poglavlje XII POSLOVI AKREDITACIJE

XII 1. Referent za poslove akreditacije

OPIS POSLOVA STRUCNA SPREMA
-poslovi vezani za tehnicku obradu dokumenata u oblasti
akreditacije,

-pracenje propisa iz oblasti akreditacije, VSS
-poslovi iz delatnosti rada Fakulteta na osnovu naloga
dekana Fakulteta

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu ra¢unovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi
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Na osnovu &l.24 Zakona o radu (“Sl.glasnik RS™) br.24/05 I ¢1.24 Statuta fakulteta

I donosim
I o dopuni Pravilnika o sistematizacija poslova i radnih zadataka
l ~ U poglavlju IV Sluzba opstih poslova dodaje se tacka IV.8. radnik na poslovima
fotokopiranja.
' Opis poslova Stru¢na sprema
- rad na poslovima kopiranja i slaganja
I materijala za potrebe kabineta dekana i stucnih IV stepen
sluzbi fakulteta Srednja stru¢na sprema
- rad i na drugim poslovima iz delokruga rada
I fakulteta na osnovu naloga ovla$¢enih lica.
L
Dostavljeno:

Sekretaru fakulteta

Kadrovskoj sluzbi

Arhivi : ‘

Prof.dr ‘Ivarﬂéa Popoyic¢
oo B L
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Na osnovu &lana 24 Zakona o radu (,,Sluzbeni glasnik RS®) br. 24/05 I &lana 24 Statuta
fakulteta, donosim

ODLUKU
O DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U ¢lanu 3. dodaje se novi stav kao stav treéi, koji glasi : ,,nenastavni radnici su
obavezni da po nalogu dekana Fakulteta obavljaju i druge poslove iz delokruga rada
Fakulteta®

Dostaviti -
Sekretaru fakulteta
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta

o

Prof.dr Iyankac’
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Na osnovu ¢lana 24. Zakona o radu (“Sluzbeni glasnik RS™) br. 24/05 i ¢lana

Statuta fakulteta, dekan donosi

ODLUKU

O IZMENI I DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACILJI
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U Poglavlju IV SLUZBA OPSTIH POSLOVA

DODAJE SE: Tacka IV. 2.1. Rukovodilac proizvodno - razvojnog

centra u osnivanju

Opis poslova

Stru¢na sprema

- Priprema dokumentacije za osnivanje
proizvodno razvojnog centra;

- Upisivanje u sudski registar;

- Ostalo sve sto je u vezi sa osnivanjem
proizvodno razvojnog centra

VII stepen, TMF
doktor tehnic¢kih nauka

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu ra¢unovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta

DEKAN -

W
Prof. dr Ivanka'Popovi¢
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Na osnovu &lana 24. Zakona o radu (“Sluzbeni glasnik RS”) br. 24/05 i ¢lana
Statuta fakulteta, dekan donosi

ODLUKU
O DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACLJI
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U Poglavlju Vil SLUZBA TEHNICKIH POSLOVA

DODAJE SE: Tacka VIIL 1.2. Rukovodilac odrzavanja grejanja i

ventilacije
Opis poslova Stru¢na sprema T
- Odrzavanje grejanja i ventilacije; V stepen, VKV —radnik
- Odrzavanje opreme i instalacija; VI stepen
- Obavljanje drugih poslova po nalogu
Cefa tehnicke sluzbe

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu ra¢unovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta
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Na osnovu ¢lana 24 Zakona o radu (“Sluzbeni glasnik RS™) br. 24/05 1 ¢lana 24 Statuta
fakulteta, donosim

ODLUKU
O IZMENI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACILJI
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju VIIL SLUZBA ZA TEHNICKE POSLOVE u tacki VIIL8
NADZORNICA CISTOCE menja se opis poslova sa novim opisom poslova i glasi:

- Vrsi nadzor u vezi sa odrzavanjem ¢istoce 1 higijene na fakultetu;
- Vodi evidenciju i rasporeduje radnice na odrzavanju Cistoce;
- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa tehnicke sluzbe™.

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu racunovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta

' f dr. Ivanka Popovié

" ‘73 &;F%N, wdﬁ’
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Na osnovu &lana 24. Zakona o radu (“Sluzbeni glasnik RS”) br. 24/05 1 ¢lana Statuta
fakulteta, dekan donosi

ODLUKU
O IZMENI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACLJT
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U Poglavlju IV SLUZBA OPSTIH POSLOVA

MENJA SE: Tadka IV.2.2. Sekretar organa upravljanja, tako da novi naziv je:
POSLOVNI SEKRETAR

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta

Sefu racunovodstva 7
Kadrovskoj sluZbi AL
Arhivi fakulteta e

)i
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Na olsng)ygigma %4‘ Zakona o radu (“Sluzbeni glasnik RS”) br. 24/05 1 ¢lana Statuta
fakulteta, dekan donosi

ODLUKU
O DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACLJIT
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U Poglavlju V SLUZBA ZA FINASIJSKO-MATERIJALNE POSLOVE
SA MGACIONOM STAKLA I HEMIKALIJA

DODAJE SE: Tacka V.11. Pomo¢nik magacionera

Opis poslova Stru¢na sprema

- transportuje nabavljeni materijal u magacin;
- slaze nabavljeni materijal u magacin;
- vrSi izdavanje materijala za potrebe katedrama

i odseka; I stepen
- pomaze u inventarisanju uskladisStenog Nekvalifikovani
materijala; radnik

- obavlja pomoc¢ne transportne poslove u zgradi;
- zamenjuje magacionera u odsutnosti;
- vrSi i druge poslove iz delokruga rada Fakulteta

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu raunovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta

Ivanka ngoi?ié‘
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ODLUKU

O IZMENI I DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI POSLOVA I RADNIH

ZADATAKA

U poglavlju IV SLUZBA OPSTIH POSLOVA

DODAJE SE: Tacka IV. 2.2. Mladi stru¢ni saradnik u proizvodno — razvojnom

centru u osnivanju

Opis poslova

Strucna sprema

= Priprema dokumentacije za
osnivanje proizvodno-razvojnog

centra

= Organizovanje informacionih
seminara

= Organizovanje radionica o ¢istijoj
proizvodnji

= (drzavanje kontakata sa
zainteresovanim stranama

= QOstalo §to je u vezi sa osnivanjem
proizvodno-razvojnog centra

VII stepen, TMF

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta
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i EN@ dsriovu élana 24. Zakona o radu (,,Sluzbeni glasnik RS*) br. 24/05 i ¢lana 24. Statuta
fakulteta, donosim

ODLUKU O DOPUNI PRAVILNIKA O

SISTEMATIZACIJI POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju IX. STRUCNI SARADNIK dodaje se nova tacka IX.8. STRUCNI
SARADNIK ZA ZASTITU NA RADU.

Tacka IX.8. OPERATER NA RACUNARU postaje tac¢ka IX.9.

Opis posla

Stru¢na sprema

obavlja poslove zastite na radu, protivpozarne zastite i poslove
vezane za strucne ispite

stara se o tehnickoj ispravnosti pomagala u nastavi
samostalno, struéno i odgovorno obavlja tehnicke poslove
vezane za nastavni, nau¢no-istrazivacki i stru¢ni rad Fakulteta,
samostalno, stru¢no i odgovorno obavlja poslove operatora na
slozenim uredjajima, aparatima, instrumentima, agregatima i
sl., znacajnim za rad katedre i Fakulteta,

vrsi celokupne pripreme za obavljanje eksperimenata vezanih
za rad na slozenim uredjajima,

stara se o odrZavanju poverenih uredjaja ili aparata; Jucestvuje
u nabavci rezervnih delova, servisiranja i dr.),

stara se o izvrSenju popravki instalacija, uredjaja, aparata,
instrumenata i sl. putem naloga,

obezbedjuje zastitu na radu sa sloZenim uredjajima kao i
primenu protivpoZarne zastite,

vr$i nabavke hemikalija, pribora, alata neophodnog za rad
instrumenata i aparata,

priprema i proverava rastvore potrebne za snimanje na
aparatima, za potrebe nastave, naucno-istrazivackog i struénog
rada,

pomaze u izradi eksperimentalnog dela diplomskih,
magistarskih i doktorskih radova,

prikazuje video projekcije na predavanjima i vezbama,

pomaze pri obucavanju i ovladavanju instrumentalnom tehnikom,
tehnicara i samostalnih tehnicara,

VII; TMF

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu radunovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi
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Na osnovu &lana 24. Zakona o radu (,,SI. glasnik RS*) br. 24/05 i ¢l. 24 Statuta fakulteta,
donosim

ODLUKA O DOPUNI PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACIJI POSLOVA [ RADNIH ZADATAKA

U poglaviju V. SLUZBA ZA FINASIJSKO-MATERIJALNE POSLOVE SA
MAGACINOM STAKLA T HEMIKALIJA

= Dodaje se Ta¢. V.11. REFERENT FINASIJSKOG KNJIGOVODSTVA | FINASIJSKE
OPERATIVE — EKONOMISTA.

REFERENT FINASIJSKOG KNJIGOVODSTVA
I FINASIJSKE OPERATIVE — EKONOMISTA

( OPIS POSLOVA STRUCNA
SPREMA

- prati izvrenje plana — sredstava Ministarstva prosvete,
- prati izvrSenje plana — sredstava Ministarstva nauke,
- prati izvrienje plana — ostalih sredstava Fakulteta,
- udestvuje u izradi finansijskog plana,
- udestvuje u radu periodi¢nih obracuna i izvrSnog racuna VII stepen
Fakulteta,
- zbog dnevne azurnosti uestvuje u radu na svim referatima u
sluzbi ra¢unovodstva a po nalogu Sefa raunovodstva i
prodekana za finansije Fakulteta,
- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa sluzbe.
- Zasvoj rad odgovoran je Sefu radunovodstva.

Dostaviti:

Sekretaru

Kadrovskoj sluzbi

Sluzbi za fin.mat. poslove
Arhivi

PCIE

5 [; T <

' Prof. drilvanka Ropovic
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fakulteta, donosim

ODLUKU O DOPUNI PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACIJI POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju X. SLUZBA ZA ODRZAVANJE RACUNARA I RACUNARSKE
OPREME, dodaje se nova tatka X.1. SEF SLUZBE ZA RAZVOJ NOVIH

MREZNIH USLUGA.

OPIS POSLOVA STRUCNA SPREMA

- Implementacija novih usluga razvojnih u skladu sa
potrebama  fakulteta, za radne pozicije sistem
administratora i menadzera sluzbe

- Razvoj novih mreznih usluga i servisa u skladu sa
potrebama poslodavca, za sve radne pozicije

- Koordinacija izmedu funkcija sluzbe, radi vece
efikasnosti za radnu poziciju koordinacija

- Rad na odrzavanju MS Windows famiklije operativnih
sistema,

- Rad na odrzavanju hardvera raCunara

- Rad na odrzavanju mreznih resursa

- Resavaju probleme koje korisnici imaju pri korisc¢enju
radunara i racunarske mreze

VII 1 stepen

Tacka X.1. ADMINISTRATOR LOKALNE RACUNARSKE MREZE na TMF

postaje Tacka X.2.
Tacfka X.2. postaje Tacka X.3.

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu ra¢unovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta
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“5 I\QPa osgovu o’{ 24. Zakona o radu (,,Sluzbeni glasnik RS*) br. 24/05 1 ¢lana 24. Statuta
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ODLUKU O DOPUNI PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACIJI POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju X. SLUZBA ZA ODRZAVANJE RACUNARA I RACUNARSKE
OPREME, dodaje se nova tacka X.1. SEF SLUZBE ZA RAZVOJ NOVIH
MREZNIH USLUGA.

OPIS POSLOVA STRUCNA SPREMA

- Razvoj 1 implementacija novih usluga u skladu sa
potrebama  fakulteta, za radne pozicije sistem
administratora 1 menadzera sluzbe;

- Koordinacija funkcija sluzbe, radi vece efikasnosti za
radnu poziciju koordinacija;

- Rad na odrzavanju MS Windows famillije operativnih
sistema;

- Rad na odrzavanju hardvera raunara;

- Rad na odrzavanju mreznih resursa;

- Resavanje problema koje korisnici imaju pri koris¢enju
raCunara 1 raCunarske mreze.

VII 1 stepen

Ta&ka X.1. ADMINISTRATOR LOKALNE RACUNARSKE MREZE na TMF
postaje Tacka X.2.
Tacka X.2. postaje Tacka X.3.

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu racunovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta
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Na osnovu ¢lana 24. Zakona o radu (,,Sluzbeni glasnik RS*) br. 24/05 i ¢lana 24 Statuta
fakulteta, donosim

ODLUKU
O DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACLJI
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju IX dodaje se nova tacka [X.9. STRUCNI SARADNIK

Opis poslova Struc¢na sprema

- Naucno-istrazivacki rad za potrebe nastave,

- Koordinacija saradnje sa privredom,

- Priprema predloga domacih i
medunarodnih projekata, VII 1 stepen

- Koordinacija stru¢ne prakse u privrednim
organizacijama,

- Priprema i odrzavanje postojece i razvoj
nove opreme za izvodenje prakticne
nastave,

- Udestvovanje u realizaciji magistarskih i
doktorskih radova na Katedri

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu ra¢unovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta

*;T % p 1 \ ‘f”g
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- Prof: dr Ivanka P@Qé
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Na osnovu ¢&l. 24. Zakona o radu (,,Sluzbeni glasnik RS*) br. 24/05 1 ¢lana 24. Statuta

fakulteta, donosim

ODLUKU O DOPUNI PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACIJI POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju VIII Sluzba za tehnicke poslove, dodaje se nova tacka VIIL.11. Poslovi

odrzavanja elektroinstalacija.

{

OPIS POSLOVA

STRUCNA SPREMA

obavljanje poslova tekuceg odrzavanja iz delokruga
elektri¢nih poslova

- obavljanje poslova nadzora i odrzavanja rada nisko
naponskog dela trafo stanice;

- obavljanje poslova iz delokruga elektroinZenjerskih
poslova

- obavljanje i drugih poslova po nalogu Sefa tehnickih
poslova

Vi 1

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu ra¢unovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta
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ODLUKU
O IZMENI I DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACLJI
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA FAKULTETA

POSLOVI I ZADACI: REFERENTA ZA STUDENTSKE POSLOVE

Na- osnovu 4. Zakona o radu (,,Sluzbeni glasnik RS*) br. 24/05 i ¢lana 24. Statuta
) fakulteta donosim

OPIS POSLOVA

STRUCNA
SPREMA

rad sa studentima specijalistickih magistarskih, master i doktorskih studija,
prima i sreduje dokumente po konkursu za upis u I godinu, uestvuje u radu
Komisije za prijem,

unoSenje mati¢nih podataka studenata master i doktorskih studija u
kompjuter,

prijava ispita, Stampanje ispitnih spiskova i prijava, unoSenje rezultata ispita,
odlaganje ispitnih prijava u dosije, overa semestra i upis narednog, i ispis
studenata

kontroliSe, evidentira i odlaZe uplate studenata

radi na svim poslovima vezanim za specijalisticke, diplomske master radove,
magistarske teze i doktorske disertacije i izdaje potvrde i uverenja o istim,
sreduje i odlaze dosijea odbranjenih specijalistickih, master, magistarskih i
doktorskih radova i stara se o njihovom ¢uvanju, rad na Salteru, informisanje
stranaka

obraduje materijal i odluke za stru¢ne organe u vezi specijalistickih,
magistarskih, doktorskih radova i materijal za nostrifikaciju diplome stecene u
inostranstvu,

vodenje mati¢nih knjiga o upisu i zavrSetku studija studenata specijalistickih,
magistarskih, master i doktorskih studija

izdavanje duplikata diploma

unos$enje nastavnih planova (predmeta, nastavnih jedinica, fonda ¢asova),
angazovanja nastavnika, master i doktorskih studija,

VI stepen

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta e

Sefu ra¢unovodstva i g\ " DEKAN g
Kadrovskoj sluzbi il IS e Q ;% 0 J(\
Arhivi fakulteta st

of dr Ivjanka Ponwc
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" Na-osnovur ¢l 24. Zakona o radu (.,Sluzbeni glasnik RS*) br. 24/05 i ¢lana 24. Statuta
fakulteta, donosim

ODLUKU
O IZMENI I DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACLJI
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA FAKULTETA

POSLOVI I ZADACI:
SEFA SLUZBE ZA NASTAVNO-STUDENTSKE POSLOVE

N OPIS POSLOVA STRUCNA
SPREMA

- rukovodi procesom rada sluzbe za nastavno-studentske poslove, organizuje rad

sluzbe, vrii nadzor nad zakonito$¢u izvrSavanja radnih zadataka u sluzbi i stara

se 0 azuriranju rada,
- koordinira rad sluzbe sa komisijama iz delokruga nastavne delatnosti i

ulestvuje u radu komisija, obraduje odluke,

. e . il . VI stepen

prima podneske stranaka, studenata, nastavnika i kandidata i ucestvuje u

reSavanju njihovih zahteva, donosi reSenja,
- izdaje duplikat javnih isprava,
- obraduje dokumentaciju za nagradivanje studenata,
- ufestvuje u radu na doradi Statuta u nastavnom delu
- obavlja korespodenciju u vezi sa poslovanjem sluzbe za nastavno-studentske

poslove,
- uno$enje nastavnih planova (predmeta, nastavnih jedinica, fonda ¢asova),

angazovanja nastavnika, kreiranje ispitnih rokova osnovnih studija,

Dostaviti:

Sekretaru fakulteta A
Sefu ra¢unovodstva £24% e YREK A N KJ_%_
Kadrovskoj sluzbi 2§ ¥ 8@} (%
Arhivi fakulteta \; dr; zg’nkagPQ ovi¢
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ODLUKU O DOPUNI PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACILJI POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U Poglavlju IV. Sluzba opstih poslova dodaje se tatka IV.2. Sef sluzbe opstih
poslova

Opis poslova Struc¢na sprema

- rad na poslovima javnih nabavki,
- priprema tekstova opstih akata i
stara se o njihovoj saglasnosti sa

stavovima zauzetim od strane Diplomirani pravnik
organa na fakultetu i saglasnosti sa VII stepen
Zakonom i drugim propisima, Polozen pravosudni ispit
- priprema predloge pojedinih odluka
iz oblasti radnih odnosa, 5 godina rada na odgovarajué¢im
- odgovoran je za rad na kadrovskim poslovima

poslovima iz oblasti radnih odnosa

- pribavlja, sreduje i prati zakonske
propise i drugu stru¢nu literaturu,

- izdaje naloge 1 uputstva
zaposlenima u odseku,

- prati izvrSenje zadataka, kontroliSe
rokove i azurnost poslova,

- obavlja i druge poslove po nalogu
dekana fakulteta

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu ratunovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta
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fakulteta, donosim

ODLUKU O DOPUNI PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACIJI POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju IIL1. Opis poslova nastavnika posle tacke 3. Opis poslova istraZivaca,
dodaje se nova talka IV. Poslovi struénog savetnika na medunarodnim FP7

projektima
OPIS POSLOVA STRUCNA SPREMA
1. Istrazivatko-razvojni i savetodavni poslovi u oblasti
nanotehnologija i funkcionalnih materijala
2. I{cesce u s.av§t0.davn0§n odboru‘ FP7 prqjekatav o VIIL doktorat nauka
3. Uspostavyan'Je i razvoj veza sa inostranim nauc¢nim 1 Objavljeni nauéni i
obrazovnim institucijama strnd madovi
4, Ute¥ée u podnosenju prijava projekata u okviru FP7
5. Obuka istrazivaca fakulteta za rad na metodama
karakterizacija materijala: SEM, TEM, HRTEM 1 sl.
6. Ekspertiza za formiranje metoda nanomehanicke
karakterizacije materijala
7. Uspostavljanje saradnje sa privrednim subjektima
Dostaviti:

Sekretaru fakulteta
Sefu ra¢unovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta
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Na osnovu ¢l. 24. Zakona o radu (,,Sluzbeni glasnik RS™) br. 24/05 i ¢lana 24. Statuta
fakulteta, donosim

ODLUKU O DOPUNI PRAVILNIKA O
SISTEMATIZACIJI POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U Poglavlju IIL1. Opis poslova nastavnika posle tacke 3. Opis poslova istrazivaca,
dodaje se nova tacka IV. Poslovi struénog savetnika na medunarodnim FP7
projektima

Opis poslova Stru¢na sprema
1. Istrazivacko-razvojni i savetodavni poslovi u oblasti
nanotehnologija i funkcionalnih materijala VIII — doktorat nauka
2. Ucesée u savetodavnom odboru FP7 projekata objavljeni naucni i
3. Uspostavljanje i razvoj veza sa inostranim nau¢nim i strucni radovi
obrazovnim institucijama
4. Ucedée upodnosenju prijava projekata u okviru FP7
5. Uspostavljanje saradnje sa privrednim subjektima
Dostaviti:

Sekretaru fakulteta

Sefu rafunovodstva

Kadrovskoj sluzbi R et Yo, TE

Arhivi fakulteta Pt L 2D AN =~ =
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ODLUKU

O IZMENI I DOPUNI PRAVILNIKA O

SISTEMATIZACIII POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U Poglavlju IV SLUZBA OPSTIH POSLOVA brige se tatka IV.2.1. Rukovodilac

proizvodnog-razvojnog centra u osnivanju, a dodaje se tacka [V.2.1

¢istiju proizvodnju Srbije.

Direktor centra za

Opis poslova

Stru¢na sprema

LUK

ASRVEN

<\

LR R

Izrada godis$njih planova aktivnosti Centra

Izrada godisnjeg budZeta Centra

Upravljanje budzetom u saradnji sa

ReSavanje kadrovskih pitanja Centra u saradnji sa
rukovodstvom TMF

Rukovodenje radom Centra

Upravljanje projektima Centra

Odrzavanje kontakta sa svim zainteresovanim stranama:

o UNIDO
o Ministarstvo zivotne sredine i prostornog
planiranja

o Privredna komora Srbije

o Akademske institucije

o Strucna i profesionalna udruzenja
Organizacija odrzavanja redovnih kontakata sa
klijentima
Organizacija radionica, predavanja i obuka
Redovno prisustvo obukama od interesa za rad Centra
Redovno izvestavanje o aktivnostima Centra
Upravljanje odrzavanjem web stranice Centra

VIII, TMF
Doktorat tehni¢kih
nauka

Dostaviti:

Sekretru fakulteta

Sluzbi za fin.mat.poslove
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi
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“Narosnovuech 24. Zakona o radu (,.Sluzbeni glasnik RS®) br. 24/05 i ¢lana 24. Statuta
fakulteta, donosim

ODLUKU
O IZMENI I DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA FAKULTETA

U ta¢ki VIL.3. Referent za tehnicke poslove, statistiku i standard menja se
naziv tako da glasi: REFERENT ZA STUDENTSKE POSLOVE I STUDENTSKI
STANDARD Kkao i opis poslova tako da novi glasi:

OPIS POSLOVA STRUCNA
SPREMA

- Upis studenata, unoSenje mati¢nih podataka upisa godine u kompjutersku
evidenciju

- Prima i sreduje dokumenta po konkursu za upis u prvu godinu, ucestvuje u
radu komisije za prijem

- Vr§i overu semestra i upis narednog, radi na poslovima ispisa studenata.

- Evidentira brojno stanje upisanih studenata; Vrsi analizu konkursa prijema
studenata.

- Prijava ispita, Stampanje ispitnih spiskova i prijava, unoSenje rezultata ispita u
kompjutersku evidenciju, odlaganje ispitnih prijava u dosije.

- Izrada predra¢una za upis samofinansiraju¢ih studenata, kontrolise, odlaze i
evidentira uplate za Skolarinu.

- Organizuje dezurstva saradnika i asistenata za ispite.

- Rad na $alteru, informisanje stranaka.

- V13i prijem i obradu podataka za konkurs za dodelu studentskih kredita 1
stipendija, radi na izvestajima i uverenjima i prosleduje ih banci.

- Vr$i mese¢nu isplatu studentskih kredita i stipendija.

- Sprovodi konkurs za prijem studenata u domove i sastavlja rang listu,
ucestvuje u raspodeli i izdaje upute za useljenje u studentske domove.

- Izdaje studentske legitimacije.

IV stepen

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu ra¢unovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta
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Na osnovu &lana 24.Zakona o radu (,,Sluzbeni glasnik RS” broj 24/05) i
¢lana 24. Statuta fakulteta, donosim

ODLUKU
O DOPUNI PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI
POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

U poglavlju VIIL.7. PORTIR u koloni stru¢na sprema pored III stepena
treba da stoji I1I ili IV stepen.

Dostaviti:
Sekretaru fakulteta
Sefu ra¢unovodstva
Kadrovskoj sluzbi
Arhivi fakulteta




